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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZEGVÁRI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Szegvári Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

projektmenedzser
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Hazai és uniós projektek menedzselése (pályázat 
benyújtása, projekt fizikai megvalósítása, beszámolók készítése, zárási és fenntartási feladatok). 
Közreműködik a pályázatokkal kapcsolatos előterjesztések készítésében, a pályázati eljárások 
külső és belső lebonyolításában, gondoskodik az egyes eljárások megfelelő dokumentálásáról. A 
benyújtott pályázatokat menedzseli, rendszeresen információt ad a projekt előrehaladásáról. 
Elkészíti az önkormányzat által benyújtandó hazai és uniós pályázatokat, részt vesz a beszerzések, 
közbeszerzések szakmai anyagainak összeállításában, beruházások és felújítások 
megvalósításánál való részvétel (munkaterület átadástól, zárásig). A polgármester titkársági 
feladatainak ellátása, kommunikációs feladatok elvégzése. Közreműködés a helyi rendezvények 
megszervezésében, lebonyolításában. Adminisztratív tevékenység ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Jövedelem tartomány: ¤0-¤600,000

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Koordinációs

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szegvár

A munkavégzés pontos helye: 6635 Szegvár, Szabadság tér 2.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Szegvári Polgármesteri Hivatal az önkormányzat és 
intézményei feladatainak ellátását koordinálja, tevékenysége többek között felöleli a helyi adók 
beszedését, pályázatok megvalósítását, a település üzemeltetését, fejlesztését, a képviselő-testület 
munkájának segítését, a jegyzői hatáskörbe tartozó és egyéb közigazgatási hatósági eljárások 
lefolytatását.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A meghirdetett állás határozott időre, 2026. 07. 01. napjától 2028. 10. 31. 
napjáig szól 6 hónap próbaidő kikötésével.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
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- Büntetlen előélet

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Titkársági és irodai munka, pályázatíró

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- EPTK felület ismerete, hazai és uniós pályázatok előkészítése, benyújtása, 
megvalósítása

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.08. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen a polgármesteri hivatal titkárságán vagy postai 
úton a 6635 Szegvár, Szabadság tér 2. címre küldött levélben.

A pályázat elbírálásának módja: A kiválasztott pályázók személyes meghallgatását követően 
születik döntés a nyertes pályázó személyéről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.05.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://szegvar.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.07.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2028.10.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.04.21.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


